

Instructivo de utilización del blog www.educarenpobreza.cl

Tener un blog es una forma de contar con voz propia al interior de la red. Escribir, editar y compartir contenidos son algunas de sus principales funciones. Cada blog está constituido por textos o entradas, ordenados cronológicamente, de tal manera que la anotación más nueva aparece en la parte superior de la pantalla.
Si tienes dudas respecto a cómo utilizarlo te recomendamos revisar el siguiente instructivo:
1.- Ingreso
Para hacer uso del blog del sitio Educarenpobreza necesitas tener una cuenta que puedes solicitarla al mail contacto@educarenpobreza.cl.
Hecho esto, dentro del sitio www.educarenpobreza.cl deberá ir a la pagina “Sala de profesores” en la sección “Blog”. Al entrar a la pagina de logín tendrá que ingresar su nombre de usuario y contraseña, una vez logeado deberá hacer clic en el banner “Tu blog en la red” para entrar al administrador del blog. 

La primera ventana que se muestra una vez que se ingresa al blog es el panel de control. Aquí podrás establecer la configuración general y crear nuevas entradas al blog y también.
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2.- Agregar contenido en el blog

El proceso de agregar contenido al blog es simple: sólo se requiere ingresar un titulo descriptivo y luego el contenido, proceso que es apoyado por el editor web. Ello simplifica la visualización de los textos, imágenes y videos que se quiera incluir en la “nueva entrada”.
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3.- Configuración general

Para configurar las opciones generales del blog, se debe acceder a través de la pestaña Configuración, la que muestra la información del registro del blog, tal como aparece en la siguiente imagen:
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3.- Clasficación en categorías
Las categorías permiten clasificar los distintos temas que se irán trabajando en las entradas de usuario.
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4.- ADMINISTRACIÓN DEL BLOG

A través de la versión que estás revisando ahora, puedes mantener varios blogs en una misma cuenta de usuario del portal. Para cambiar de blog es necesario hacer clic sobre la pestaña Revisar todos tus blogs y se mostrarán los blogs existentes, permitiendo administrarlos en forma individual y la vez crear uno nuevo.
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4.- ADMINISTRACIÓN DEL BLOG
Como medio de expresión que es, un blog requiere mantencióm constante y actualización de sus contenidos, sean éstos textos, sonidos o imágenes o enlaces a otros sitios web o blogs. 

4.1. MANTENCIÓN Y EDICIÓN
La responsabilidad de quien hace un blog no se termina en escribir de manera legible, hay que alentar la participación, aceptar las críticas, pedir a los usuarios que nos ayuden a encontrar datos difíciles sobre algún tema.


a) Imágenes: Para incluir una imagen tienes que hacer clic sobre el ícono [image: image6.png]


 de la barra del editor. Así se abrirá una ventana que mostrará las propiedades de imagen cuyas caracteristicas son posibles de editar y permitirá además seleccionar imágenes que hayas previamente subido a tu disco duro personal (disco duro incluido en el portal).  

La siguiente imagen muestra la ventana de propiedades de la imagen:
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Al presionar el botón Ver servidor se abrirá una nueva ventana, en la que se mostrará el contenido de la carpeta BLOG de tu disco duro virtual, y así podrás seleccionar alguna imagen que ya tienes guardada o subir una nueva.
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b) Flash : Para incluir flash, debes hacer clic sobre el ícono [image: image9.png]


 de la barra del editor. De esta manera se abre una ventana que mostrará las propiedades de flash.
[image: image10.png]Propiedades de Flash

Informaci6n | Cargar

Avanzado

URL
Anchura Alura

Vista Previa

N =)





Al presionar el botón Ver servidor se abre una nueva ventana en la que se muestra el contenido de la carpeta BLOG de tu disco duro virtual, y aquí podrás seleccionar los archivos flash existentes o subir un nuevo archivo.
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El botón EXAMINAR: selecciona el archivo de flash de tu disco local para poder subir a tu disco duro del portal.

El botón UPLOAD: sube el archivo de flash a tu disco duro del portal.

Hay  que tener presente que para poder colocar un flash en el editor de texto sólo se debe hacer un clic en el flash que se quiere seleccionar.

c) Videos YouTube
Para incluir un video en el editor se debe hacer clic sobre el ícono [image: image12.png]


 de la barra del editor. Luego se abrirá una ventana en la que se podrá agregar la URL del recurso de YouTube
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Para ver un video de YouTube se deberá colocar en el editor de texto la URL del video que está en la página de www.youtube.com, como se muestra en el siguiente  ejemplo:
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d) Enlaces
El menú de enlaces permite agregar vínculos (links) a otras páginas web de interés para nuestros visitantes. En la ventana de enlaces podrás crear, editar y borrar vínculos.
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Opciones de [Revisar todos tus blogs]


Link Eliminar: elimina el blog seleccionado.


Link Ver panel de control:  se cambia el blog que fue seleccionado.


Link Visitar en una nueva ventana: ingresa para ver el blog seleccionado.


Link Crear un nuevo blog, crea un nuevo.








El botón UPLOAD,  sube el archivo de imagen a su disco duro del portal.





Crear nuevo directorio





El botón EXAMINAR, Seleccionar el archivo de imagen en su equipo local para poder subir a su disco duro del portal.





Haga clic sobre la imagen para mostrarla en el editor.





Botón  VER SERVIDOR, Accede informacion de su disco duro virtual.





Botón  OK, Agrega la imagen seleccionada  al editor de texto.





El botón OK es para confirmar que el video de  YouTube se va a colocar en el editor de texto.





Botón Enviar,  guarda los cambios  que se efectuó en la pagina.





Tema,  aparece un listado  Skin que se puede cambiar la apariencia  del blog.





Botón AGREGAR, agrega una nueva categoría





Link EDITAR, edita la categoría y presiona el botón guardar  para efectuar los cambios.





Link ELIMINAR, elimina una categoría








Botón  AGREGAR, agrega un enlace





Botón GUARDAR, guarda los cambio realizado





Botón Editar
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